PATVIRTINTA:
Radviliskio miesto kultiiros centro direktoriaus
2024-03-26 jsakymu Nr. V- 23 (1.2)

RADVILISKIO MIESTO KULTUROS CENTRO
TARNYBINIY LENGVUJU AUTOMOBILIY [SIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATO

1. Radviliskio miesto kultiiros centro (toliau — Centras) tarnybiniy lengvyjy automobiliy
Isigijimo, nuomos ir naudojimo taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato Centro tarnybiniy lengvyjy
tarnybiniy automobiliy jsigijimo, naudojimo, saugojimo, Zymegjimo, techninés prieZidiros, remonto,
naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos tvarka, netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos
reikméms tvarkg ir darbuotojy atsakomybe uz siy taisykliy paZeidima.

2. Taisyklés parengtos pagal Pavyzdines tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
biudZetinése jstaigose taisykles, patvirtintas Lietuvos Respublikos vyriausybés 2009 m. geguzes 27
d. nutarimu Nr. 543 (2018 m. rugpjigio 13 d. redakcija, nutarimo Nr. 807) ir Tarnybiniy
komandiruo¢iy  islaidy apmokéjimo  biudZetinése istaigose taisykles patvirtintas Lietuvos
Respublikos vyriausybés 2004 m. balandio 29 d. nutarimu Nr. 526 (2017 m. birzelio 28 d. redakcija,
nutarimo Nr. 523).

3. Taisyklese vartojamos savokos:

3.1. tarnybinis lengvasis automobilis — Centrui teisétu pagrindu (nuosavybés teise, nuomos ar
nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kuris naudojamas tarnybos
reikméms;

3.2.netarnybinis automobilis — Centro darbuotojo teisétu pagrindu valdomas automobilis,
naudojamas komandiruotés metu.

3.3. transporto stebésenos ir kontrolés sistema (GPS) - transporto priemonéje jdiegta transporto
valdymo, stebéjimo ir kontrolés sistema, rodanti tarnybinio lengvojo automobilio kelionés laika,
judéjimo greitj, judéjimo kryptj, GPS koordinates, odometro parodymus, kuro kiekj bake.

4. Centro interneto svetainéje www. radviliskioke. It skelbiama informacija apie visus Centrui
priklausanéius automobilius.

IT SKYRIUS
TARNYBINIY LENGVUJU AUTOMOBILIY STEBESENA, NAUDOJIMAS IR
NAUDOJIMO KONTROLE

5. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikmeéms gali naudotis
kiekvienas Centro darbuotojas.

6. Tarnybiniai lengvieji automobiliai vairuotojui ir darbuotojams, kurie galés naudotis
tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo, skiriami Centro direktoriaus 1sakymu, su kuriuo
darbuotojai supazindinami pasiradytinai.

7. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais, kurie Centro direktoriaus jsakymu priskirti
vairuotojui, Centro direktorius prireikus gali leisti pasinaudoti ir kitiems darbuotojams tarnybos

reikméms. Toks leidimas iforminamas jsakymu. Automobilio perdavimas jforminamas perdavimo
aktu (priedas Nr.1).



8. Esant motyvuotam ra$ytiniam praSymui, centro direktoriaus sprendimu, darbuotojui ne
tarnybos reikméms ne konkurso bidu gali buti leista pasinaudoti automobiliu, kurio tuo laikotarpiu
nereikia tarnybinéms uZduotims atlikti. Su darbuotoju sudaroma automobilio panaudos sutartis.
Darbuotojas apmoka degaly isigijimo ir kitas panaudos metu patirtas i$laidas, atsako uz saugy jo
eksploatavimg. Uz padarytg materialing Zala atsako istatymy nustatyta tvarka.

9. Centras vykdo automobilio stebesena, j lengvajj tarnybinj automobilj jmontuojant telemetrinj
irenginj — GPS.

10. Stebésena pradedama vykdyti uzvedus tarnybinj automobil] arba kitais budais aktyvavus
stebéjimo jrenginj.

1. GPS priemonémis stebima (kontrolinojama): kelionés laikas, judéjimo greitis, judéjimo
kryptis, GPS koordinatés, degimo spynelés biisena ir jos trukmeé, odometro parodymai, kuro kiekis
bake, vairuotojo autentifikacijos duomenys.

12. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limitus ir degaly normas Isakymu nustato Centro
direktorius. Automobiliams, kuriuose idiegta GPS, degaly norma nustatoma pagal telemetrinius
rodmenis. ISimtinais atvejais Centro direktorius gali nustatyti papildoma ridos ir degaly limita.

13. Kiek 1é8y reikia automobiliy degalams, apskaiCiuojama pagal nustatytus ridos limitus,
faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly risis.

14. Tvykus vagystei, eismo jvykiui ar kitaip apgadinus tarnybinj lengvajj automobilj, vairuotojas
arba jj vairaves darbuotojas, kuriam tuo metu yra patikéta naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu,
privalo:

14.1. pranesti policijai, prireikus imtis visy reikiamy priemoniy, kad buty suteikta pirmoji
medicininé pagalba nukentéjusiesiems;

14.2. informuoti kitus eismo dalyvius, kad automobilis apdraustas, nurodyti draudimo bendrovés
pavadinima;

14.3. pasirQipinti sugedusio tarnybinio lengvojo automobilio pristatymu | saugojimo vieta;

14.4. nedelsiant pranesti darbuotojui, kuris Centro direktoriaus paskirtas kontroliuoti, kaip
naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai (toliau vadinama — Centro direktoriaus paskirtas
asmuo), o $is informuoja Centro direktoriy tarnybiniu pranesimu.

I5. Centro direktoriaus paskirtas asmuo nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai
lengvieji automobiliai (ar tvarkingi spidometrai, jrengta telemetriné automobilio kontrolés jranga, ar
degaly sunaudojimas atitinka nustatytasias normas, o automobiliy rida — nustatytaj} limitg, ir
panasiai), ir apie paZeidimus nedelsdamas pranesa Centro direktoriui tarnybiniu pranegimu.

III SKYRIUS
AUTOMOBILIY ISIGIJIMAS IR DRAUDIMAS

16. I§ Savivaldybés biudZeto islaikomos biudZetines istaigos ne brangesnius kaip 17 377 eurai
(be pridétinés vertés mokestio) tarnybinius lengvuosius automobilius, turingius ne daugiau kaip 5
sédimas vietas, ir kitus lengvuosius automobilius, ne brangesnius kaip 26 065 eurai (be pridétines
vertes mokescio), gali jsigyti, nuomotis arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutartj tik leidus
Radviliskio Rajono savivaldybes administracijos direktoriui, o brangesnius kaip 17 377 eurai (be
pridetinés vertés mokeséio) tarnybinius lengvuosius automobilius, turindius ne daugiau kaip 5
sédimas vietas, ir kitus lengvuosius automobilius, ne brangesnius kaip 26 065 eurai (be pridétinés
vertes mokescio), gali jsigyti, nuomotis arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutartj tik leidus
Radviliskio rajono savivaldybés tarybai.

I'7. Automobiliai draudZiami transporto priemoniy savininky ir valdytojy privalomuoju civilinés
atsakomybeés draudimu teisés akty nustatyta tvarka. Centro direktoriaus sprendimu kai kurie
automobiliai gali bati draudZiami papildomu draudimu.




IV SKYRIUS
TARNYRBINIY LENGVUJY AUTOMOBILIU NUOMA

18. Tarnybinis lengvasis automobilis gali biti nuomojamas privatiems asmenims ar jmonéms,
jeigu tuo laikotarpiu jis yra laisvas ir néra vaZiavimy kultiiros centro veiklos tikslais.

19. Tarnybinio lengvojo automobilio nuomos jkainiai yra patvirtinti Radviligkio rajono
savivaldybés tarybos sprendimu.

20. Tarnybinio lengvojo automobilio nuomos sutartis sudaroma pateikus rastiska prayma,
kuriame nurodyta kas nuomojasi, data, laikas, vaziavimo tikslas ir vieta.

21. Automobilis negali biti nuomojamas komerciniais tikslais ar nepateikus aiskaus vaziavimo
tikslo.

22.Tarnybinis lengvasis automobilis gali buti nuomojamas tik kartu su vairuotoju.

V SKYRIUS
TARNYBINIY LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

23. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biti laikomi saugomoje aiksteléje arba kitoje
saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaZe ir panagiai).

24. Tarnybiniai automobiliai saugojimui turi biiti palikti tvarkingi.

25. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, §ventiy dienomis, darbuotojy atostogy,
ligos ar komandiruogiy laikotarpiu laikomi Centro garaze ar kitoje Centro direktoriaus nustatytoje
nuolatinéje laikymo vietoje, isskyrus tuos atvejus, kai j komandiruote vykstama tarnybiniu lengvuoju
automobiliu,

26.Tarnybiniame  lengvajame automobilyje draudZiama palikti transporto  priemonés
registracijos liudijima, draudimo liudijimg, radijo aparata (Jeigu jis iSimamas). Palickant automobilj,
privaloma jjungti apsaugos sistema ir uzrakinti automobilj.

VI SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA

27. Centro direktoriaus paskirtas asmuo i8duoda vairuotojui Lengvojo automobilio keliones
lapg (toliau — Kelionés lapas), kuriame nurodoma automobilio marké, numeris, vairuotojas,
spidometro duomenys kelionés pradZioje, spidometro parodymai kelionés pabaigoje, i§vykimo vieta,
paskyrimo vieta, kelionés tikslas, nuvaziuoti kilometrai, kuro likutis laikotarpio pradZioje, kuro
likutis laikotarpio pabaigoje, faktinis kuro suvartojimas. Ataskaitg ir/ar keliones lapg suformuoja
transporto stebésenos ir kontrolés sistemos (GPS) programa.

28. Kelionés lapas isduodamas ménesiui. Pasibaigus ménesiui, per 3 darbo dienas, uZpildytas
kelionés lapas ir patvirtintas atsakingo asmens pateikiamas buhalterijai.

29. Buhalteris, tvarkantis degaly apskaitg, patikrina degaly normy ir ridos limity sunaudojima,
sutikrina kelionés lapuose pateikty degaly (pripilty) kiekj su jy pirkimo &ekiais ir nuraso faktiskai
sunaudotus degalus.

30. Vairuotojas kelionés metu privalo turéti Kelionés lapg (patvirtintas Centro direktoriaus
2016 -04 27 d. jsakymu Nr. V-37 (1.2)), pries ir po kelionés uzpildyti informacijg apie kelionés tiksla
ir nuvaZiuoty kilometry skai¢iy pagal spidometro parodymus. Ménesio pabaigoje vairuotojas
suskai¢iuoja bendrg nuvaziuoty kilometry skaiéiy, kuro likutj ir pateikia Centro direktoriaus
paskirtam asmeniui.

31. Vairuotojo atsakomybeje yra Centro degaly kortele, kurig jis gali naudoti tik tarnybiniam
automobiliui. Neturint galimybes papildyti degaly tiekéjo degalinéje, ta galima padaryti kitoje degaly
pardavimo vietoje. Pirkimo &ekiai pristatomi buhalterijai,




32. Nustadius degaly normy ir automobiliy ridos limity virsijimg dél darbuotojo kaltes,
darbuotojas padengia degaly normy ir automobiliy ridos limity vir§ijimo i§laidas.

33. Faktiné automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly naudojimo
koeficientas (3altuoju mety periodu, mieste, uZmiestyje ir panaiai) nustatomi atlikus kontrolin;
vaziavima ir tvirtinamas Centro direktoriaus 1sakymu..

34. Lengvojo automobilio vairuotojas, i§vykdamas i¥ jstaigos teritorijos, pranesa Centro
direktoriaus paskirtam asmeniui apie numatomg bet kokj i§vykimg.

) VII SKYRIUS .
AUTOMOBILIY ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

35. Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti paZyméti — nurodytas Centro pavadinimas
ir (arba) patvirtintas Centro logotipas.

36. Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy Soninés durelés i3 abiejy automobilio pusiy.
DidZiosios raidés turi biti ne Zemesnés kaip 75 mm, maZosios — 50 mm ir ne maZiau kaip 4 mm
storio. Patvirtintas Centro logotipas, kuriuo naujai Zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai, turi
buti ne mazesnio kaip 150 mm aukgio.

37. UZ tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés biklés kontrolg atsakingas Centro
direktoriaus paskirtas asmuo. Nuomojamy automobiliy techninés prieZitiros ir remonto organizavimo
tvarka nustatoma automobiliy nuomos sutartyje.

38. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy kasdieng ir perioding technine prieziiirg atsakingas
tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas. Atsiradus gedimui ar techninés profilaktikos poreikiui,
vairuotojas informuota Centro direktoriaus paskirta asmen;.

39.Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai alinami pagal automobilio techninio
eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidZiama
savarankiskai Salinti automobilio gedimy. Tokie gedimai 3alinami tik autoservise.

40. Tarnybiniy lengvujy automobiliy draudimg ir privalomaja technine apZilrg teisés akty
nustatyta tvarka organizuoja Centro direktoriaus paskirtas asmuo.

VIII SKYRIUS
NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS

41. Darbuotojai, siundiami j komandiruote, gali naudoti Netarnybinj automobilj. Leidimas
naudoti netarnybinj automobilj komandiruotés metu iforminamas Centro direktoriaus jsakymu.
Isakyme biitina nurodyti komandiruotes tikslg ir tiksly adresa, transporto priemonés marke, modelj,
valstybinj numer;j.

42. Darbuotojas, griZes i§ komandiruotés, per 3 darbo dienas buhalterijai pateikia:

42.1. transporto priemonés techninio paso kopija;

42.2. degaly pirkimo kvitg (i§vykimo dienos);

42.3. UZpildyty i8laidy ataskaitg (priedas Nr. 2).

43. Buhalterija kelionés islaidas apmoka patikrinusi darbuotojo priede Nr.2 nurodytg
informacija: kilometry skai&iy atitinkamai nurodytam marSrutui, sunaudotg degaly kiekj ir degaly
pirkimo kaing.

44. Nustatant komandiruotés metu pravaziuoty kilometry skai¢iy, vadovautis atstumy tarp
miesty lentele (priedas Nr. 3).

45. Kilometry skaitius gali biti padidintas jvertinant atstumus pravaZiuotus miesto
teritorijoje:

45.1. Vilniaus mieste iki 50 km.;

45.2. Kauno, Panevézio, Klaipédos, Marijampolés, Alytaus miestuose iki 25 km.;
45.3. kituose miestuose iki 10 km.



46. Netarnybinio automobilio degaly sunaudojimas (Nk) apskai¢iuojamas pagal formule:

46.1. su benzininiu varikliu - — Nk = 6.6 v Vh, 1/100 km (Vh — variklio darbinis tiiris litrais);

46.2. su dyzeliniais varikliais - Nk = 4.6 Vh, 1/100 km (0,6-0,7 benz. variklio normos;
visureigiams norma gali biiti padidinta iki 30%);

46.3. vietoje benzino naudojant suskystintas naftos dujas — padidinama 20% atitinkamos
benzino normos.

IX SKYRIUS .
DARBUOTOJY ATSAKOMYBE

47. 6,7 ir 41 punktuose nurodyti darbuotojai turi biti supaZindinami su istaigos tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo taisyklémis.
48. Asmenys, paZeide $iy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

49. Kontroliuoti, kaip laikomasi $iy taisykliu, pavedama Centro direktoriaus paskirtam
asmeniui.



